
연구업적(논문), 교외봉사(학회임원 등)



[연구업적] – 논문 - 입력하기

②
③①

• ①학년도, 학기 ②평가영역, 평가항목을 선택한 후 ③조회 버튼을 클릭하여 입력함
• 학기, 평가영역, 평가항목이 ‘전체’로 되어 있으면 신규 업적 등록이 불가능함
• 학기를 구분하여 입력

-3월~8월에 발생한 업적은 1학기로, 
-9월~다음해 2월에 발생한 업적은 2학기로 입력합니다.



[연구업적] - 논문

• 신규 버튼을 클릭하면 하단 화면이 활성화됩니다.

[주요 문의] 신규 버튼이 안 눌러지고 비활성화되는 경우,

→ “학년도–학기” ,  “평가영역–평가항목” 선택 후 조회 버튼 클릭, 신규버튼이 활성화되는지 확인해주세요.
(예: 2021학년도 – 2학기 – 논문 – 한국연구재단 등재학술지 선택 후 – 조회- 신규)



학술지명 입력시
자동 입력됨① ②

③

④
⑤

⑥

⑦

⑧

①

[연구업적] – 논문 세부입력 - 직접입력시

※ 볼드체로 된 부분은 필수 입력사항입니다.(미입력시 저장 안됨)
① 논문명 입력 및 게재년월 숫자 6자리 입력(ex. 2017년 9월 : 201709)
② 국제저명학술지구분 : 국제저명지의 경우 AHCI/SSCI/SCI/SCIE/SCOPUS 중에서 선택
③ 학술지명 : 입력 후 Enter 또는 돋보기 클릭

→ 발행기관, 발행국가, 논문언어 자동 입력됨(동일한 명칭이 있을 경우 팝업창에서 선택(더블클릭))
※ 기타국제/기타국내학술지는 직접 입력해야 하며, 발행기관/국가/언어도 직접 선택해야 함

④ 연구학문분야 : 입력 후 Enter 또는 돋보기 클릭(동일한 명칭이 있을 경우 팝업창에서 선택/학술연구분야분류표 준용)
⑤ 총참여자 수 : 논문저자 수 모두 입력(단독 연구자수는 1, 총참여자수 = 단독연구자수(1)+공동연구자수+연구보조원수)
⑥ 관련 연구과제 : 교내외 연구비가 있을 경우 입력(xxxx-xxxx 형태로 직접 입력 또는 돋보기로해당 과제 선택)
⑦ 논문 PDF 파일이 있을 경우 파일 첨부 ⑧ 작업저장 클릭

논문세부입력방법은 직접입력/논문검색입력
중 선택하여 입력함



[연구업적] – 논문 세부입력 - 논문검색입력

※ 볼드체로 된 부분은 필수 입력사항입니다.(미입력시 저장 안됨)
① 논문명과 게재년월(숫자 6자리 ex. 2017년 9월 : 201709), 국제지의 경우 국제저명학술지구분까지 입력/선택 후
② 논문검색 클릭
③ 팝업창에 바로 검색결과가 나올 경우 : 논문명 더블클릭 → 하단 내용 일치여부 확인 → 검증완료 클릭
④ 바로 검색결과가 나오지 않을 경우 : WEB검색 클릭 → 일치하는 논문명 나올 경우 논문명 더블클릭

→ 하단 내용 일치여부 확인 → 검증완료 클릭
※ WEB검색 후 결과가 나오지 않을 경우 : 5페이지 참조하여 직접 입력

⑤ 연구학문분야 : 입력 후 Enter 또는 돋보기 클릭 (동일한 명칭이 있을 경우 팝업창에서 선택/학술연구분야분류표 준용)
⑥ 총참여자수 : 논문저자수 모두 입력(단독연구자수는 1, 총참여자수 = 단독연구자수(1) + 공동연구자수 + 연구보조원수)
⑦ 관련 연구과제 : 교내외 연구비가 있을 경우 입력(xxxx-xxxx 형태로 직접 입력 또는 돋보기로해당 과제 선택)
⑧ 논문 PDF 파일이 있을 경우 파일 첨부 ⑨ 작업저장 클릭

① ②

논문 검색 완료시
자동 입력됨

⑤
⑥

⑦

⑧

⑨

③

④

논문세부입력방법은 직접입력/논문검색입력
중 선택하여 입력함



[연구업적] – 공동연구원 정보 입력(본인외 공동연구자가 있는 경우 반드시 입력)

①

②

⑥

③ ④ ⑤

① 신규 클릭 → 공동참여자 목록 신규 자동 생성
② 교내외 구분, 사용자 구분 선택
③ 교내연구원일 경우 개인번호란에 학번/교번 또는 이름 입력

(동명이인이 있을 경우 팝업창에서 해당자 선택(더블클릭))
교외연구원일 경우 성명란에 이름 입력

④ 직급, 소속 입력 (필수) 
⑤ 참여구분 : 변경사항이 있을 경우 수정 입력
⑥ 작업저장 클릭 및 입력된 내용 확인 후 창 닫기



[연구영역] – 논문 – 입력상태 최종 확인



① ② ③
④

⑤
⑥

⑦

1. 활동기간이 점수의 기준이 되는 경우 (국내외 학회/법인단체/위원회 - 임원/위원)

① 학년도, 학기 ②평가영역, 평가항목을 선택한 후 ③조회 버튼을 클릭합니다.
④ 신규 클릭 → 공동참여자 목록 신규 자동 생성
⑤ 봉사내역 입력(핵심 내용이 모두 들어가도록)
⑥ 활동기간 입력 : 위촉기간이 학년도를 초과하는 경우 해당학년도 단위로 입력

(숫자 8자리 입력(ex. 2022년 9월 1일 : 20220901) 또는 달력 클릭하여 선택)
※ 예시1 : 임기가 2022년 1월부터 2023년 12월까지일 경우 → 시작일 20220301 종료일 20230228
※ 예시2 : 임기가 2022년 9월부터 2023년 8월까지인 경우 → 시작일 20220901 종료일 20230228

⑦ 작업저장 클릭



2. 외부강의 등 신고서 등록시 봉사업적 연계

1. “본 내용을 교수업적평가 봉사업적으로 입력”에 체크
→ 우측 입력항목(학년도, 학기, 평가영역, 평가항목) 활성화

※ 학년도, 학기는 외부강의등 신고서 시작일에 따라 자동 입력됨
※ 평가항목 : △업무평가 또는 자문 △교육/사회/문화단체 봉사(특강, 기고, 방송출연 등) 

△논문심사 △과제심사 △시험출제 △자문위원 등
2. 입력내용 저장 후 “기안” 버튼 클릭 : 기안결재 완료 후 봉사업적자료 등록됨
※ 기안취소시 봉사업적자료 삭제됨

3. 교무팀에 봉사업적 증빙자료는 별도로 제출함

<외부강의등 신고서> 입력화면

①

②

→ (봉사업적) 활동기관

→ (봉사업적) 봉사내역
→ (봉사업적) 활동기간




